Guatemala,
|

Licenciado
LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS

Director General de las Aries

Su Despacho

Estimado Direétor: //

De la manera mas atenta me digj
DE ACTIVIDADES MENSU/ALES conforme a lo gstiptlado en el Co
de Servicios Tecmcos NWO DGA-029-38-2021 aprobado

a usted con el propdsito de pre

o

hforme No. 007-2021

ntarle mi INFORME
trato de Prestacion
ediante el Acuerdo

Ministerial Numero 7-2021. correspondiente al mes de julio’del pr __991( afio, y para el

cobro de m|/h6noranos estoy presentado la factura serie: D315E7
336740424,

Actividades Realizadas

a)

b)

g)

h)

)

K)

Apoyar en la elaboracién eventual de comrespondencia o
circulares, oficios, providencias y conocimientos) en la oficina
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Apoyar en la atencion de usuarios que soliciten inforn

ficial (memorandum,
de programacion del

acion para realizar

presentaciones en todos los espacios del Centro Cultural MigTe! Angel Asturias.

Apoyar en informar a productores y artistas sobre la disponibi
diferentes espacios del Centro Cuitural Miguel Angel Asturias.

idad de fechas en ios

Apoyar en el traslado de informacién relacionada a los requerimientos necesarios

para el arrendamiento de los diferentes espacios del Centro
Asturias.

Apoyar en la catalogacion y archive de los expedientes paf
eventos del Centro Cultural Miguel Anget Asturias.

Cultural Miguel Angel

@ la presentacion de

Brindar apoyo en la elaboracidén y verificacidon juntamente con Direccidn,

Administracién, Seguridad y Téchico Artistico la programacion de eventos a
presentarse semanal, mensual y/o anual del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Brindar apoyo en la elaboracion de contratos y documentos ¢

romplementarios para

el arrendamiento de los diferentes espacios otorgados para la presentacion de

eventos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Brindar apoyo en el control de programacion y confirmacion de espacios otorgados

de acuerdo a la disponibilidad de fechas.

Apoyar en la coordinacién de reuniones de logistica con igs promotores de los

diferentes eventos en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Brindar apoyo en la realizacion de recorrido de espacios de arrendamienio del

Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Oftras actividades afines a su contraio.

30 dejulio de! 2021«

~



Resultados Obtenidos

/,a)' Se apoyb con el archivo de documentos que ingresaron a la Unidad de
Programacion, en los expedientes correspondientes.

/bj Se apoyd conformando expedientes de los siguientes eventos: “Exposicion Argos
Academia de Arte’, “El Cascanueces”, “Graduacion ENAP”, ‘Temporada Oficial’,
“Principes y Princesas”, “Gala por Aniversario”; autorizados para llevarse a cabo

en el Centro Cultural Migue! Angel Asturias.

c) Se apoybé con la atencion a usuarios que se comunicarr:n a la Unidad de
Programacion por diferentes consultas sobre eventos y alquileres de espacios del
Centro Cultural Miguel Angel! Asturias.

/d) Se apoyd con la actualizacién mensual de la programacion digitat de las siguientes
” actividades: “Temporada Oficial”, “Graduacidon ENAP”, “Principes y Princesas’,
“Gala por Aniversario”, "Ixkik", “Ese terrible Gusano de la|lgnorancia’; que se
realizaron en el Centro Cuitural Miguel Angel Asturias.

/e) Se apoyd con la elaboracion de Contratos Administrativos pof uso de espacios de
los siguientes eventos: “Temporada Oficial”, “Graduacion ENAP”, “Principes y
Princesas”, “Gala por Aniversario”, “Ixkik — Teldn Abierto”, “Ese terrible Gusano de
fa Ignorancia — Teldn Abierio”; que se realizaron en los diferentes espacios dei
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoyé con el escaneo de providencias y oficios realizados en la oficina de
programacién del Centro Cultural Miguel Angel Asturias para el archivo digital.

_//g) Se apoyé con la elaboracién de cartas de confirmacién de los siguientes eventos:
“Exposicion Argos Academia de Arte”, “El Cascanueces”, ‘Graduacion ENAP”,
“Temporada Oficial”, “Principes y Princesas”, “Gala por Aniversario”; que se
llevaran a cabo en el Centro Cultural Migue! Angel Asturias.

/h) Se apoyd con la eiaboracié’n de oficios autorizando el uso de los Salones de
Ensayos del Centro Cultural Angel Asturias.
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